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REQUISITOS DE EMPADRONAMIENTO
AL PADRON ESTATAL

IMPUESTO SOBRE NOMINAS

PERSONA FISICA

Acta de nacimiento o CURP
Comprobante de domicilio
donde se realizan las

actividades

Identificacion oficial vigente

Aviso de inscripcion al IMSS

Cuota de determinacion
obrero - patronal

Cédula de Identificacion
Fiscal

Aviso de apertura de
establecimiento (en su caso)

*En caso de no acudir el contribuyente, documento
que acredite la Representacion Legal para actos de
Administracion (carta Poder Notariada).

PERSONA MORAL

Acta constitutiva de la
empresa

Comprobante de domicilio
donde se realizan las
actividades

Identificacion oficial vigente

del representante legal

Documento que acredite la
representacion legal

Aviso de inscripcion al IMSS

Cuota de determinacion
obrero - patronal

Cédula de Identificacion
Fiscal

Aviso de apertura de
establecimiento (en su caso)

*En caso de no acudir el Representante Legal,
documento que acredite la Representacion Legal para
actos de Administracion (carta Poder Notariada).



IMPUESTO SOBRE LA PRESTACION DE SERIVICIOS DE HOSPEDAJE

PERSONA FISICA

Acta de nacimiento o CURP
Comprobante de domicilio
donde se realizan las

|dentificacion oficial vigente

Aviso de inscripcion al RFC o
en su caso apertura de

establecimiento en el Estado

*En caso de no acudir el contribuyente, documento
que acredite la Representacion Legal para actos de
Administracion (carta Poder Notariada).

IMPUESTO A LA VENTA FINAL DE BEBIDAS CON CONTENIDO

ALCOHOLICO

PERSONA FISICA

Acta de nacimiento o CURP
Comprobante de domicilio
donde se realizan las

|dentificacion oficial vigente

Aviso de inscripcion al RFC o
en su caso apertura de

establecimiento en el Estado

*En caso de no acudir el contribuyente, documento
que acredite la Representacion Legal para actos de
Administracion (carta Poder Notariada).

PERSONA MORAL

Acta constitutiva de la
empresa
Comprobante de domicilio
fiscal y sucursales
Identificacion oficial vigente

del representante legal
Documento que acreedite la
representacion legal
Aviso de inscripcién al RFC o
en su caso apertura de
establecimiento en el Estado

*En caso de no acudir el Representante Legal,
documento que acredite la Representacion Legal para
actos de Administracion (carta Poder Notariada).

PERSONA MORAL

Acta constitutiva de la
empresa
Comprobante de domicilio
fiscal y sucursales
Identificacion oficial vigente

del representante legal
Documento que acreedite la
representacion legal
Aviso de inscripcion al RFC o
en su caso apertura de
establecimiento en el Estado

*En caso de no acudir el Representante Legal,
documento que acredite la Representacion Legal para
actos de Administracién (carta Poder Notariada).



IMPUESTO SOBRE NEGOCIOS JURIDICOS E
INSTRUMENTOS NOTARIALES

NOTARIOS Y CORREDORES PUBLICOS

Acta de nacimiento o CURP
Identificacion oficial vigente
Aviso de inscripcién al RFC o en su caso
apertura de establecimiento en el Estado
Comprobante de domicilio donde se

realizan las actividades
Documento que acreedite su
Nombramiento
En caso de no acudir el Fedatario,
documento que acreedite la
representacion

REQUISITOS PARA AVISOS AL
PADRON ESTATAL

. CAMBIO DE DOMICILIO

PERSONA FISICA

Identificacion oficial vigente
Aviso de Cambio de Domicilio ante el

PERSONA MORAL

Acta Constitutiva de la Empresa
Identificacién del Representante Legal
Aviso de Cambio de Domicilio ante el

Servicio de Administracion Tributaria
(SAT)
Comprobante de domicilio donde se
realizan las actividades

Servicio de Administracion Tributaria
(SAT)
Comprobante de domicilio donde se

que acredite la Representacion Legal para actos de realicen las actividades

Administracién (carta Poder Notariada). *En caso de no acudir el Representante Legal,
documento que acredite la Representacion Legal para
actos de Administracién (carta Poder Notariada).

*En caso de no acudir el contribuyente, documento




Apertura de Establecimiento
PERSONA FISICA PERSONA MORAL
Identificacion oficial vigente Acta Constitutiva de la Empresa

Aviso de Apertura de Establecimiento ante Identificacion del Representante Legal
el Servicio de Administracion Tributaria Aviso de Apertura de Establecimiento ante
el Servicio de Administracion Tributaria

(SAT)
Comprobante de domicilio donde se
realicen las actividades

(SAT)
Comprobante de domicilio donde se
realicen las actividades

*En caso de no acudir el contribuyente, documento

que acredite la Representacion Legal para actos de *En caso de no acudir el Representante Legal

Administracion (carta Poder Notariada). documento que acredite la Representacion Legal para
actos de Administracion (carta Poder Notariada).

Baja del Padron Estatal

PERSONA FISICA PERSONA MORAL

|dentificacion oficial vigente
Cédula de Identificacién Fiscal en donde
guede omitida la obligacion por la cual se
da la baja

Acta Constitutiva de la Empresa

Poder del Representante Legal

|dentificacién oficial vigente del
Representante Legal

Cierre de establecimiento, en su caso Cédula de Identificacion Fiscal en donde

Aviso de la baja del Registro Patronal ante
el IMSS, en su caso
Constancia de Opinidn positiva ante el
Padroén Estatal

*En caso de no acudir el contribuyente, documento

quede omitida la obligacion por la cual se
da la baja
Cierre de establecimiento, en su caso
Aviso de la baja del Registro Patronal ante
el IMSS, en su caso

que ¢'Jc'red/te‘ ,Ia Representacion Lega/ para actos de Constancia de Opinién positiva ante el
Administracion (carta Poder Notariada). .
Padroén Estatal

*En caso de no acudir el Representante Legal,
documento que acredite la Representacion Legal para
actos de Administracion (carta Poder Notariada).



Camblo de Representante Legal

PERSONA MORAL

Acta Constitutiva de la Empresa
Poder del Representante Legal (nuevo)
Identificacidn oficial vigente del

Representante Legal (nuevo)
Cédula de Identificacion Fiscal de la
Empresa
Cédula de Identificacion Fiscal del
Representante Legal (nuevo)

Generaclon de Contraseia Estatal

PERSONA FfSICA PERSONA MORAL

Acta Constitutiva de la Empresa
Poder del Representante Legal

Identificacién oficial vigente
Correo electrénico

*En caso de no acudir el contribuyente, documento
| que acredite la Representacion Legal para actos de R epresentante Le g al

|dentificacién oficial vigente del

Administracién (carta Poder Notariada).

Correo electronico

*En caso de no acudir el Representante Legal,
documento que acredite la Representacion Legal para
actos de Administracion (carta Poder Notariada).

TODOS LOS DOCUMENTOS Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR CUALQUIER TRAMITE ANTES
MENCIONADOS, DEBERAN SER PRESENTADOS EN ORIGINAL Y COPIA PARA SU COTEJO

CONTACTO DEL DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA AL
CONTRIBUYENTE
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